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Elemente privind
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operatiunea

Numele si

prenumele Functia Data Semnatura

Lect. univ. dr. Mihai | Secretar Scoala

Pedestru Doctorals 10.01.2024

1.1. ELABORAT

Conf. univ. dr. Prodecan cu
1.2. VERIFICAT N o activitatea de 10.01.2024
Claudiu Turcus

cercetare

1.3. VERIFICAT Arpéd-Ferenc Czirjak | Rererentde |6 01 2024
specialitate

13, APROBAT Prof. univ. dr. loan Director $cc3ala 23.02.2024
Pop-Curseu Doctorala

1.4. APROBAT Prof. univ. dr. Liviu Decan 19.03.2024
Malita

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

2.1. Descrie procesul de accesare de catre doctoranzi a fondurilor pentru cercetare din grantul

doctoral;
2.2. Descrie conditiile de revizuire a procedurii;

2.3. Asista secretariatul Scolii Doctorale de Teatru si Film la tinerea evidentei cheltuirii fondurilor

dedicate cercetarii din grantul doctoral;

2.4. Asista personalul administrativ al Facultatii de Teatru si Film la gestionarea eficienta a achizitiilor

din granturile doctoranzilor.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

3.1. Procedura se aplica la nivelul Scolii Doctorale de Teatru si Film din cadrul Facultatii de Teatru si

Film a Universitatii Babes-Bolyai;

3.2. Procedura se aplica tuturor studentilor doctoranzi aflati Tn stagiu, Tnmatriculati la studii

universitare de doctorat pe un loc bugetat, cu frecvents;

4. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE:
4.1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

4.2. Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de baza si finantarea

suplimentara a institutiilor de invatamant superior de stat din Romania;

4.3, HCA 2938/2022 privind distributia grantului doctoral pe categorii de cheltuieli incepand cu anul

universitar 2021-2022.
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5. DEFINITII SI ABREVIERI:
UBB — Universitatea Babes-Bolyai;
CSDTF — Consiliul Scolii Doctorale de Teatru si Film;

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:
6.1. Generalitati

Conform reglementarilor in vigoare, studentii doctoranzi aflati in stagiu, inmatriculati pe un loc
bugetat, cu frecventa, beneficiaza anual de fonduri pentru programul de cercetare, acestea
reprezentand un procent din grantul doctoral. Aceste fonduri pot fi utilizate pentru urmatoarele
categorii de cheltuieli:

e cheltuieli materiale, servicii si echipamente aferente programului de cercetare;

e cheltuieli pentru deplasari pe teren in scopul realizarii programului de cercetare;

e cheltuieli pentru participarea la conferinte stiintifice / workshopuri, scoli de vard, stagii de
cercetare, precum si cheltuieli privind publicarea de articole stiintifice.

Accesarea acestor fonduri se face la initiativa doctorandului, cu avizul conducatorului stiintific
si cu aprobarea Consiliului Scolii Doctorale de Teatru si Film si a Decanului Facultatii de Teatru si Film.
Toate cheltuielile trebuie sa fie concordante cu proiectul de cercetare al doctorandului si sa fie necesare
pentru indeplinirea unor obiective specifice ale acestuia. Cheltuirea fondurilor poate fi facuta doar pe
bazd de memoriu justificativ si de referat de necesitate. Nu pot fi angajate cheltuieli Tnainte de
aprobarea acestora.

Bunurile si echipamentele achizitionate din granturile doctorale sunt proprietatea UBB, aflate
in subgestiunea doctorandului pe durata studiilor universitare de doctorat. La finalizarea studiilor,
pentru a i se putea semna fisa de lichidare, doctorandul este obligat sa le returneze gestionarului
Facultatii de Teatru si Film.

6.2. Modul de lucru

e  Consiliul Scolii Doctorale de Teatru si Film elaboreaza, pe baza reglementarilor in vigoare la
nivel national, respectiv al UBB, pana la inceperea anului universitar, o hotarare privind
cuantumul fondurilor din grantul doctoral care pot fi accesate de doctoranzi, precum si
cheltuielile elgibile. Aceasta hotdrare va fi adusa la cunostinta doctoranzilor prin publicare pe
site-ul scolii doctorale;

e Doctoranzii care doresc sa acceseze fonduri din grantul doctoral completeaza un memoriu
justificativ (v. Anexa 1). Acest document trebuie imprimat, semnat olograf de doctorand si de
conducatorul de doctorat. Doctorandul depune memoriul la referentul cu atributii privind
scoala doctoral3, care il inregistreaza;

o Referentul inregistreaza memoriul doar daca acesta contine ambele semnaturi (doctorand si
conducator de doctorat) si fi comunicd doctorandului numarul de finregistrare. Referentul
scaneaza documentul si 1l incarca pe canalul Microsoft Teams al urmatoarei sedinte de Consiliu
al Scolii Doctorale, apoi il arhiveaza intr-un biblioraft dedicat;

e CSDTF, in sedinta ordinara sau extraordinard, analizeaza memoriile justificative primite si emite
o hotdrare privind aprobarea sau neaprobarea acestora. in textul hotararii, pentru respectarea
confidentialitatii datelor cu caracter personal, se va trece doar numarul de Tnregistrare al
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fiecarui memoriu Tn parte. Hotararea se publica pe site-ul scolii doctorale in termen de
maximum trei zile lucratoare de la emitere;

Tn urma deciziei CSDTF, secretarul scolii doctorale consemneazi pe memoriul justificativ
numarul hotararii si eventualele observatii si inregistreaza sumele aprobate in Registrul de
evidenta a cheltuielilor din grantul doctoral;

Tn urma afisérii hotérarii de aprobare, doctorandul redacteaza referatul de necesitate, obtine
semnatura conducitorului de doctorat si Tl depune la referent. In procesaul de redactare,
doctorandul se poate consulta cu referentul sau cu administratorul sef al facultatii;

Referentul da referatul de necesitate spre semnare directorului scolii doctorale. Odata ce
acesta a semnat, referentul Thainteaza referatul, insotit de o copie (fizica sau electronica) a
memoriului justificativ, citre decan pentru obtinerea semnéturii acestuia. In urma semnérii de
catre decan, referentul transmite referatul de necesitate administratorului sef pentru a fi inclus
in procedura de achizitii a UBB.

6.3. Situatii particulare

6.3.1. Achizitia de bunuri sau echipamente cu valoare mai mare de 2500 de lei

Achizitia de bunuri sau echipamente cu valoare mai mare de 2500 de lei se poate face doar
daca acestea au fost incluse in planul de achizitii al Scolii Doctorale de Teatru si Film, parte din
planul de achizitii al Facultatii de Teatru si Film;

Memoriile justificative aferente acestei categorii de cheltuieli se pot depune doar intre 1 si 30
octombrie, pentru anul universitar in curs, achizitiile facandu-se Tncepand cu luna ianuarie a
anului calendaristic urmator.

6.3.2. Achizitia de echipamente IT

n general, echipamentele IT pot fi achizitionate doar daci se regdsesc in lista configuratiilor de
echipamente IT aprobata de Consiliul de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai;

n cazuri speciale, in care proiectul de cercetare al doctorandului necesitd in mod obligatoriu
un echipament IT care nu se regaseste in lista, aceasta necesitate va fi clar explicata in memoriul
justificativ.

6.3.3. Cheltuieli privind serviciile executate de terti

Cheltuielile privind serviciile executate de terti pot fi efectuate de persoane juridice, care emit
factura pentru serviciile prestate, sau de persoane fizice, pe baza unei conventii civile de
prestari servicii;

Conventiile civile de prestari servicii se pot incheia doar pentru o prestatie unica, ocazional3,
desfisuratd pe o perioadd de timp limitats. Tn acest caz, suma totald aprobatd reprezint3
retributia bruta a prestatorului, iar alegerea acestuia trebuie explicatd clar in memoriul
justificativ. Contributia prestatorului Tn programul de cercetare va fi mentionata explicit in teza
de doctorat.

6.3.4. Cheltuieli privind participarea la conferinte, workshopuri, scoli de vard, stagii de cercetare

Tn urma finalizarii deplasarii / stagiului, doctorandul are obligatia de a fnainta CSDTF un raport
detaliat privind deplasarea / stagiul, din care sa reiasa clar sumele cheltuite si beneficiile pe
care participarea le-a adus cercetarii sale doctorale.
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7. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII iN DERULAREA ACTIVITATII
7.1. Doctorandul are urmatoarele responsabilitati:

Sa redacteze corect, complet si cu respectarea termenelor limitd memoriul justificativ si
referatul de necesitate;

Sa obtina semnatura conducatorului de doctorat pe memoriul justificativ si pe referatul de
necesitate;

Sa urmareasca site-ul scolii doctorale si casuta de e-mail si sa raspunda prompt la mesajele care
ii parvin;

Sa propuna cheltuirea Tn mod rational si justificat a fondurilor din grantul doctoral.

7.2. Conducatorul de doctorat are urmatoarele responsabilitati:

Sa analizeze cu atentie solicitarea doctorandului si sa certifice faptul cd aceasta este
concordanta cu programul de cercetare al acestuia;

Sa motiveze in scris refuzul de a aproba cheltuiala;

Conducatorul de doctorat este responsabil, Tn solidar cu doctorandul, pentru cheltuirea legala
si responsabild a fondurilor dedicate cercetarii din grantul doctoral.

7.3. Referentul cu atributii in raport cu scoala doctorald are urmatoarele responsabilitati:

Sa verifice existenta semnaturilor olografe ale doctorandului si conducatorului de doctorat pe
memoriul justificativ si pe referatul de necesitate;

Sa inregistreze memoriul justificativ, sa 1l arhiveze si sa il transmita, in format electronic, CSDTF;
Sa asigure circuitul eficient al documentelor;

Sa transmita decanului, odata cu referatul de necesitate, si o copie (fizica sau electronica) a
memoriului justificativ aprobat in CSDTF;

Sa notifice doctorandul in cazul in care solicitarea sa este respinsa in oricare dintre forurile de
decizie (CSDTF, director al scolii doctorale, decan, administrator sef).

7.4. Secretarul scolii doctorale are urmatoarele responsabilitati:

Sa se asigure ca hotararile CSDTF sunt redactate la timp si comunicate public pe site-ul scolii
doctorale;

Sa certifice pe formularul de memoriu justificativ depus de doctorand faptul ca acesta a fost
aprobat in cadrul CSDTF, mentionand numarul hotararii prin care acest lucru a avut loc;

Sa mentind actualizat Registrul de evidenta a cheltuirii fondurilor dedicate cercetarii din grantul
doctoral si sa il puna la dispozitia directorului scolii doctorale si echipei de redactare a dosarelor
de evaluare periodica a domeniilor de doctorat de cate ori ii este solicitat;

Sa centralizeze solicitarile de echipamente aprobate si sa comunice directorului scolii doctorale
lista acestora, in vederea includerii in planul de achizitii;

Sa centralizeze solicitarile primite si sa le Thainteze directorului scolii doctorale in vederea
includerii acestora pe ordinea de zi a sedintelor CSDTF;

Sa asigure redactarea, arhivarea si publicarea proceselor verbale ale sedintelor CSDTF.

7.5. Consiliul scolii doctorale are urmatoarele responsabilitati:

Sa analizeze solicitarile primite, sa le discute, si sa decida asupra aprobarii sau neaprobarii
acestora;
Sa analizeze documentele de referinta relevante sa sa hotarascd, pana la inceputul anului
universitar, cuantumul fondurilor care pot fi accesate de doctoranzi, precum si lista cheltuielilor
eligibile;
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Sa motiveze, in scris, refuzul de a accepta solicitarile primite de la doctoranzi.

7.6. Directorul scolii doctorale are urmatoarele responsabilitati:

Sa emita si sa semneze hotararile CSDTF;

Sa asigure inscrierea pe ordinea de zi a sedintelor CSDTF a solicitarilor depuse de doctoranzi;
Sa se asigure ca deciziile CSDTF sunt nediscriminatorii, echitabile si rationale;

Sa inscrie achizitiile aprobate de bunuri sau echipamente cu valoare mai mare de 2500 de lei
in planul de achizitie al scolii doctorale;

Directorul raspunde, in solidar cu secretarul scolii doctorale, de respectarea tuturor pasilor
precizati in prezenta procedura.

8. MODALITATEA SI CONDITIILE DE REVIZUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura se revizuieste in urmatoarele situatii:

Modificari ale legislatiei care vizeaza activitatea procedurata prin prezenta;

Periodic, o data la patru ani;

Ori de cate ori sunt inregistrate sesizari din partea celor implicati in activitatea procedurata prin
prezenta;

Ori de cate ori conducerea Facultatii de Teatru si Film sau a Scolii Doctorale de Teatru si Film
considera necesara modificarea procedurii;

Ori de cate ori documentele mentionate la punctul 4 in prezenta procedura sufera modificari
semnificative care impun modificari si la nivelul acestei PO.

9. ANEXE
Anexa 1: Formular tip pentru solicitarea de accesare de fonduri din grantul doctoral;
Anexa 2: Model de referat de necesitate pentru achizitia de bunuri si servicii din grantul doctoral.



